Hizmetli Gorev Tanimi
GOREVIN ADI : Hizmetli (S)

GOREVIN KAPSAMI : Meslek Yiiksekokullari
GOREVIN KISA TANIMI

Mugla Sitki Kogman Universitesi (st yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiksekokulunun gerekli tiim faaliyetlerinin mevzuata uygun olarak yiritilmesi amaciyla genel temizlik, vs hizmetleri
kapsamina giren isleri yapar.

GOREV ve SORUMLUKLULAR
- Gorev alaninda bulunan isleri yapmak.

-Sorumlu oldugu galisma alanlarinin temizliginin yapilmasi, temiz tutulmasinin saglanmasi, i¢ ve dis alanlarin diizenli,
temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin, katlarin, odalarin yerlesim diizeninin devamini saglamak.

- Elektrik, su, pencere, musluk, WC vb. yerlerde eksiklik veya kusur goriirse derhal amirlerine bildirmek.

- Cay ocaklarinda hijyenik ortaminin saglanmasi, ¢ayin demlenmesi, bulasiklarin saghk kosullarina uygun
temizlenmesi,

-Leke gikarma, stipirme, ylizey temizleme ve yikama islemlerinin yapilmasi,

- Odalarin havalandiriimasini saglamak.
- Mesai bitiminde odalarin pencere ve kapilarinin kapal olmasini saglamak.
- Yapilan is ve islemlerde Ust yoneticileri bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda gerekgeleriyle birlikte agiklamak.

-Akademik ve idari personel odalarinin temizlenmesi, ¢op kovalarinin kontrol edilerek, dolu olanlarinin bosaltiimasi,
-Bina icerisinde periyodik temizlik islerinin gerceklestirilmesi,

-Meslek Yuksekokulu idareci ve misafirlerin ikram vb. servis hizmetlerinin yerine getirilmesi,

-Meslek Yuksekokulu Sekreterinin verdigi diger temizlik gérevlerinin yerine getirilmesi.

- Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.
- Gorev alantile ilgili talimat ve yénetmeliklerin takibi

- Calisma sirasinda gabukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak.

YETKILERI

EN YAKIN YONETICISI

Sef

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLERI

* 657 Sayil Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
* En az ortaokul mezunu olmak.

* Alani ile ilgili mevzuati bilmek.

* Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak
SORUMLULUK :

Hizmetli, yukarida yazili olan bitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Meslek
Yiiksekokulu Sekreterine karsi sorumludur.



